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Office-Allrounder (m,w,d,)

DEIN ANSPRECHPARTNER:

HERR DIETMAR LATTNER

+43 7258 21785-0 office@lattner-gmbh.at

HARDFACTS
Monatsgehalt: ab € 2.727,40 (Brutto - Vollzeitbasis)
Arbeitszeit: 20 - 38,5 Std/Woche

Aufgaben: Allgemeine administrative & organisatorische Tatigkeiten


tel:++437258217850
mailto:office@lattner-gmbh.at
https://www.lattner-gmbh.at/

AUFGABEN

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten

NN NN

Pflege u. Verwaltung von Dokumenten, Datenbanken und Ablagesystemen
Unterstiitzung der Betriebsleitung im Tagesgeschaft

Schnittstelle zwischen internen Abteilungen sowie externen Partnern
Arbeitsvorbereitung in der Auftragsabwicklung



WIR BIETEN

auBerordentliches Betriebsklima - #lattnerfamily
moderne Arbeitsumgebung

spannende und abwechslungsreiche Aufgabenstellung
strukturierte Prozesse

KOMM IN DIE LATTNER FAMILY

DEIN PROFIL

 Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung / vergleichbare Qualifikation



https://www.lattner-gmbh.at/karriere/

v/ Sicherer Umgang mit MS Office und ERP-Systemen

v/ Strukturierte und zuverlassige Arbeitsweise

v/ Hohe Selbstorganisation und Verantwortungsbewusstsein

v/ Grundverstandnis fiir Zahlen und administrative Prozesse

v/ Bereitschaft, Neues zu lernen und sich weiterzuentwickeln
INTERESSE?

SITEMAP

HOME TRANSPORTSYSTEME AUS HOLZ

LEISTUNG TRANSPORTSYSTEME AUS METALL

UNTERNEHMEN DIENSTLEISTUNGEN

REFERENZEN V-PAX

KONTAKT

KONTAKT

LATTNER TRANSPORTSYSTEME
MUHLGRUBER STRASSE 75

4540 PFARRKIRCHEN BEI BAD HALL
AUSTRIA

T. +43 7258 21785
OFFICE@LATTNER-GMBH.AT
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Kofinanziert von der
Europaischen Union
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